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Satin  Alma Talep Formu EBYS
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Alinacak malin biitge tertibi MYS
tizerinden belirlenir.

MYS

Ilgili biitce kaleminde yeterli 6denek var
mi? Eger yoksa Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’ndan 6denek aktarimi veya
Odenek talep edilir. Varsa ya da ddenek
talebi olumlu sonuglanirsa bir sonraki
adima gegilir.

MYS

Harcama yetkilisi alimi gergeklestirecek
personeli gorevlendirir.

Uygulama

Gorevli
Personeller

Al gergeklestirecek personel mallarin
DMO  kataloglarinda  var  olup
olmadiklarini, teslim stirelerini,
miktarlarini, indirim oranlarini, toplam
fiyati kontrol edip belirler, DMO
iizerinde bir siparis formu olusturur.
Mallar DMO kataloglarinda yoksa yeni
bir alim sekli (dogrudan temin, ihale vs.)
planlanarak ihtiyact talep eden birime
haber verilir.

DMO

Uygulama

Gorevli
Personeller

Ihtiyag kalemlerinin ve miktarlarinin yer
aldig1 evraklar UBS iizerinden hazirlanur,
gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisinin onayina sunulur.

Onay belgesi hazirlanir, bu belgede isin
tanimi, igin miktari, kullanilabilir 6denek
tutar1, kredi tutari, varsa proje numarasi
yer alir. Bu belge UBS iizerinden
gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisinin onayina sunulur.

EBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Ilgili alim igin bir kisi kredi mutemetti
olarak gorevlendirilir. ~ Alimin tutari
miktarinda kredinin agildigt muhasebe
islem fisi olusturulur ve harcama talimati
Uygulama Gorevli !‘IE blr“rkteklEI?i\r(nsl V?'rMPi{Si dUiCrln(llin EBYS
Y9 Personeller ONEE BErEERCSUTne gOTeviis: caha sonra MYS
harcama yetkilisinin imzasina sunulur.
Muhasebe islem fisi, ekinde hazirlanan
belgelerin birer niishalar1 ile birlikte
Strateji  Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir.
Strateji
Gehst_1rme Strateji  Gelistirme Daire Bagkanligi EBYS
Uygulama Daire . .. .
< belgeleri inceleyerek alim i¢in kredi agar. MYS
Bagkanlig1
personeli
Kredi agildiktan sonra ilgili dekont ve
muhasebe islem fisi DMO online
Gérevli platformu {izerinden DMQ’ya tahsilat
Uygulama Personeller bildirimi siparis girisi yapilir.  Bu DMO

asamada dekont ve muhasebe islem belge
tarth  numaralarr  DMO  miisteri
panelinden sisteme girilir.

DMO biinyesinde tedarik¢i firma mal

Onlem Tedarikgi teslimini yapar. Mallarla birlikte sevk

Alma Firma irsaliyesini posta vb. ile kurama teslim Posta
eder.
Mal eksik veya kusur var.
Teslim Teselliim Heyeti teslim edilen is
Teslim iizerinde Muayene Kabul Yonetmeligi
Kontrol Teselliim uyarinca incelemeler yaparlar. Eger )
Etme Heveti M&' Zki"‘o”fya malda eksik veya kusur varsa, DMO ile
y ey / irtibata gecilir ve giderilmesi istenir.
Teslim Tesellim Heyeti ve baskan
Teslim tarafindan teslim tesellim tutanagi
N imzalanir.  Imzalanan teslim teselliim
Teselliim tutanagl ve sevk irsaliyesi bir iist yazi EBYS
Uygulama Heyeti ve £ o Y KEP
S yazilarak KEP araciligiyla (hizli olmasi :
Gorevli 7 . Email
Personeller icin aslin1 gondermek kaydiyla ayrica

email gonderilebilir.) DMO’ya
gonderilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Uvaulama DMO - DMO alima iliskin faturayr kuruma Posta
Y9 Personelleri ‘ gonderir. KEP
Muayene kabul yapilarak mallar sayilir
ve depoya almir. EBYS ve KBS
Gérevli lizerinden tasinir islem fisi diizenlenir. EBYS
Uygulama Personeller Fatura ile siparig tutar1 arasinda 6deme MYS
artig1 olup olmadigma bakilir. Odeme
artigr varsa ist yazi ile DMO'dan bu
farkin kuruma iadesi talep edilir.
Gorevli Odeme emri belgesi diizenlenerek kredi
Personeller - kapatilir, bu belge ve ekleri Once
o . gerceklestirme gorevlisi tarafindan daha
Onlem Gergeklestir L EBYS
P sonra Harcama Yetkilisi tarafindan
Alma me gorevlisi, ) . MY'S
Harcama imzalanarak onaylanir. Eyraklar. 1§red1
ctkilisi kapatilmak tizere Strateji Gelistirme
y Daire Bagkanligina gonderilir.
Strateji . . . -
Onlem Gelistirme Strateji  Gelistirme Dalre. Baska.nhgl EBYS
. tarafindan alinan evraklar incelendikten
Alma Daire . . MYS
Bagkanh: sonra kredi mahsup edilerek kapatilir.

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




