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Birim Adi Celebi Meslek Yiiksekokulu
Yiiksekokul Miidiirliigi

Alt Birim Ad1
Ogretim Uyesi

Gorev Unvam

L Yiiksekokul Miidiirii

Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Boliim Sekreterleri, Idari Personel

Astlar
Ayni Gorev Unvanli Diger Personel

Vekalet/Gorev Devri
Izmir Katip Celebi Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun vizyonu, misyonu ve hedefleri

. dogrultusunda egitim ve dgretimi gerceklestirmek i¢in gerekli tiim

Gorev Alam faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.

e Yiksekogretim kurumlarinda ve bu kanundaki amag ve ilkelere
uygun bigimde On lisans, lisans diizeyinde egitim-6gretim ve
uygulamali ¢calismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve
seminerleri yonetmek,

e Yiiksekogretim kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yaymlar
yapmak,

. e llgili birim baskanliginca diizenlenecek programa gore, belirli

Temel Gorev ve giinlerde 6grencileri kabul ederek, onlara gerekli konularda yardim

Sorumluluklar: etmek, bu kanundaki ama¢ ve ana ilkeler dogrultusunda yol
gostermek ve rehberlik etmek,

e Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek,

e 2547 sayili Kanunla verilen diger gorevleri yapmaktir.

e Gorev tanmimu kapsamina giren gorev ve sorumluluklar
gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

e Gorev tanim1 kapsamina giren konularin organizasyonu

L e Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci
Yetkileri kullanabilmek.

e Gorev tanim1 kapsamina giren konularda goriis ve Onerilerini

bildirmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
IZMR iZMiR KATiP CELEBI UNIVERSITESI L
e Celebi Meslek Yiiksekokulu
‘ Dok. No: GT/501/04
. o ik Yayn Tar.: 29.9.2020
TSEN ISO y
9001:2015 OGRETIM UYESI GOREV TANIMI Rev. No/Tar.: 01/28.12.2020
Sayfa2/3
Temel Teknik Yonetsel
« 2547 Sayili Yitksek » Faaliyetlerini en iyi e Liderlik
o Osretim Kanunu’nda sekilde siirdiirebilmesi . P|an|a_ma =
Yetkinlik Diizeyi beg”rt"en en‘él u igin gerekli karar Organize
oo gene verme ve sorun ¢ézme Etme
niteliklere sahip NS ;
olmak niteliklerine sahip
’ olmak.
Analitik diisinebilme

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime ac¢ik olma
Diizgiin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢alisma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Giiclii hafiza

Hizl diisiinme ve karar verebilme
Gorev icin Gerekli Hizli not alabilme
Beceri ve Yetenekler Hizli uyum saglayabilme

Hosgoriilii olma

Inovatif, degisim ve gelisime agik
Sorun ¢6zebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

So6zli ve yazili anlatim becerisi
Stres yonetimi

Ust ve astlarla etkin diyalog
Zaman yOnetimi

e Yiiksekokul miidiirii ve miidiir yardimeilari ile raporlama
iliskisi

o Universitenin diger alt birimleri ile isbirligi ve esgiidiim
iliskisi

Diger Gorevlerle Iliskisi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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« Birimin gérev alania giren konularda, Universitenin diger
birimlerinde yiiriitiilen gérevlerin sahipleri ile koordinasyon
iligkisi

e 5018 sayili Kanun
e 5436 sayili Kanun
Yasal Dayanaklar o 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu

TEBLIiG EDEN

Ogr. Gor. Nuretdin MEMUR

Meslek Yiiksekokulu Mudiiri

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih Imza
1 |irfan ARIK Dr.Ogr. Uyesi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



