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PUKO . . DOKUMAN /
DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
-Gegici Gorevlendirilmek Isteyen | -IKC-UBS
Personel Dilekge ile AD. Modiili
Baskanligina Bagvurur. -2547 Say.
Yiiksekokul Dilekgesinde Gerekgesini, Kanun
Planlama Sekreteri Bagvuru Dilekeesinin Kabulii gorevlendirme tarihini ve yolluklu | -Y.I¢i ve Y.Dist
Birim Personeli / yevmiyeli olup olmadig gorevlendirmeler
hususlarini belirtmelidir. de uyulacak
-Dilekge  Uygun  Goriis  ile | esaslara iligkin
Dekanliga Gonderilir. Yonetmelik
v .
-Gegici Gorevlendirme talebi 'IKC:l.J.BS
incelenir Modil
i EVET o ey Ce -2547 Sa
Yiiksekokul ) _ -Gorevlendirme talebinin siiresi, y.
M}lduru Goérevlendirme harcirah istegi ve gerekgesine gore Kanun
Kontrol Etme | Yiiksekokul Talebi Yolluklu - degerlendirilir. -Y .I¢i ve Y.Dis1
Sekreteri Yevmiyeli mi? gorevlendirmeler
Birim Personeli o . .. | de uyulacak
-Y“Ollu.klu-Yevmlyell ise Rektorlik | ooaclara iliskin
| Yonetim Kuruluna sunulur. Yénetmelik
‘ -Yolluklu —Yevmiyeli degil ise 7
giine kadar Yiiksekokul Miidiirii -K2547 Say.
. o . . . anun
Yiiksekokul } ) izin verir. Gorevlendirme onay1 Y ici ve Y Dist
Kontrol Etme | Miidiiri Gorevlendirme Yiiksekokul Sekreterince Sremlondiroter
Yiiksekokul Talebi 7 Gtinden hazirlatilir. ﬁe uvulacak
Sekreteri Uzun Siireli Mi? -Yolluksuz-Yevmiyesiz 7 giinden yulacax
.. A > .| esaslara iligkin
uzun siire ise Rektorlik Yonetim | .. .
Y onetmelik
| Kuruluna sunulur.
* -Gegici Gorevlendirme Formu -2547 Say.
Hazirlanarak Imzalanir, Onay i¢in | Kanun
Yiiksekokul Gorevlendirme Onayimin Dekana arz edilir. -Y I¢i ve Y.Dis1
Uvaulama Midiiri Yiiksekokulu Tarafinca -Gorevlendirilen Kisi vekalet gorevlendirmeler
Y9 Yiiksekokul Hazirlanmasi gerektiren bir gorevde ise Vekalet | de uyulacak
Sekreteri onay1 da hazirlanmalidir. esaslara iliskin
-Yapilan Gorevlendirme Y 6netmelik
Rektorlige Bildirilir. -Formlar
) -ilgili Gérevlendirme Talebi ekte JIKC-UBS
Rektor vy . Modiili
- yer alan belgeler ile birlikte
Yiiksekokul Ktorliive o6 5 -2547 Say.
Miidiirii _ — - Rektorliige gonderilir. Kanun
Talebin Rektorlige Iletilmesi -15 Giine Kadar olan .
Uygulama Genel Sekreter N . .| -Y.I¢i ve Y.Dis1
- Gorevlendirmeler Rektor | . .
Yiiksekokul - gorevlendirmeler
. Tarafindan, 15 Giinii Asan
Sekreteri N . - .7 1 deuyulacak
i - Gorevlendirmeler Universite o
Birim Personeli . e esaslara iliskin
Yonetim Kurulunca Yapilabilir. . .
Yonetmelik
Yiiksekokul l -ég:JnSay.
Midiiri -fgili Talep Ust yaz1 ile Universite .
Genel Sekreter : Bl N Yonetim  Kurulu  Giindemine “Y.Ici ve ¥.Dis:
Uygulama Yiiksekokul Talebin Rektorliik Yonetim Al - Rektorliis gorevlendirmeler
UKseKkoku Kurulu Giindemine Alinmasi HInmast lemn ektorluge de uyulacak
Sekreteri gonderilir. N
s . esaslara iliskin
Birim Personeli . .
Y 6netmelik

5070 sayihi Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-2547 Say.
-Y6netim Kurulu Kararina Gore Kar)u'n
I, . . -Y.I¢i ve Y.Dis1
. Gegici Gorevlendirme belgesi N .
Yiiksekokul gorevlendirmeler
o e hazirlanarak, Dekanin onayina
Miidiirii de uyulacak
Uygulama N R . . sunulur. o
Yiiksekokul Gorevlendirmenin Yapilmasi o S esaslara iliskin
- -Talep Sahibine Bilgi verilir. . .
Sekreteri Evraklar Kisi 6zlik dosvasinda Yonetmelik
ar zvlenir 31 ozluk Cosyas -YOK Saklama
3 ’ Siireli standart
dosya plani
v -Y .igi ve Y.Dis1
gorevlendirmeler
Yiiksekokul ;lTum yazlsmallarl go_reVlendlrmeler de U%IUIa%{ikk-
Miidiirii Evraklar Gorevlendirmeler é)}sygs.m 1a argty ?mrd sinda Kisini csaslara 11¥l$< 1n
Uygulama | Yiiksekokul Dosyasinda arsivlenmesi. Gérev -Gegici gdrev sonlandiginda kisinin | Y&netmeli
Sekreteri sonlandiginda yollugun ddenmesi beyani uyarinca tahakkuk formu |-YOK Saklama
T . hazirlanarak Gegici Gorev Yollugu | Siireli standart
Birim personeli - .
Odemesi yapilir. dosya plant
-Harcirah
Kanunu

" Her bir is akig adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayihi Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




