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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planla 
Talep Eden 

Özel veya 

Tüzel Kişi 

 

 

UZEM bünyesinde bulunan fiziksel 

alanları kullanmak üzere dış talepler 

için İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi 

Evrak Kayıt Birimi’ne Üniversite içi 

talepler için EBYS üzerinden dilekçe ile 

başvurulur. 

Başvuru dilekçesinde talep nedeni, tarih 

ve saat yer almalıdır. 

Posta 

EBYS 

Kontrol 

Etme 

UZEM 

Müdürü 

ve/veya 

Müdür 

Yardımcısı 

 

İlgili fiziksel alanlardan sorumlu olan 

UZEM Müdürü/Müdür Yardımcısı 

talebi değerlendirir. 

Posta 

EBYS 

Uygulama 
Görevli 

Personeller 

 

Talebi olumlu görüldüğü takdirde evrak 

onaylanarak “Talep Eden Özel veya Tüzel 

Kişiye” iletilir. 

Posta 

EBYS 

Uygulama 
Görevli 

Personeller 

 

Fiziki Alanlar talep edilen tarih ve saat 

için talep eden kişinin kullanımına 

verilir. UZEM personelinden gerekli 

yardımlar kullanım anında talep edilir. 

- 

Önlem 

Alma 

Görevli 

Personeller 

 
Kullanım öncesi ve sonrasında sınıf, 

salon, kamera, bilgisayar, dokunmatik 

ekran vb. ortamlar ve cihazlar kontrol 

edilir. 

- 

Değerlendirme 

Süreci 

 

Başlangıç 

(Talep) 

 

Geri Bildirim 

Fiziksel alanın 

kullanılması 

Bitiş  
 

Talep 

Sonlanır. 

Hayır Evet 


